BAB IV

KESIMPULAN DAN SARAN

4.1 Kesimpulan

1. Pelaksanaan sistem pengelolaan Kearsipan Pada Dinas Pariwisata Kota Padang
Mengenai sistem penyimpanan, peralatan dan perlengkapan, peminjaman, penemuan
kembali, pemeliharaan dan pengamanan, pemindahan dan pemusnahan arsip mencakup :

a) Sistem penyimpanan yang dilakukan menggunakan sistem nomor, yaitu sistem
penyimpanan arsip yang berdasarkan kode nomor sebagai pengganti dari nama
orang atau nama badan/instansi.

b) Kurang memadai untuk menyimpan arsip yang jumlahnya banyak.
Pemeliharaan arsip yang dilakukan masih sederhana hanya sebatas membersihkan
arsip yang kotor belum menggunakan jadwal rutin penyemprotan serangga.

2. Kendala-kendala yang di hadapi dalam pelaksanaan sistem pengelolaan Kearsipan
Pada Dinas Pariwisata Kota Padang

a) Fasilitas yang digunakan untuk mendukung pengelolaan kearsipan masih sebatas
filing cabinet, rak arsip, dan almari arsip.

b) Arsip-arsip yang ada di almari arsip masih ada yang berserakan dan tidak sesuai

dengan penomoran arsip yang telah ditentukan.

4.2 Saran
1. Pada Dinas Pariwisata Kota Padang seharusnya menambah Kembali jumlah
fasilitas perlengkapan peralatan sebagai penunjang kebutuhan penyimpanan

arsip, karena surat yang masuk setiap harinya terus bertambah.



Hendaknya sistem peminjaman arsip disesuaikan dengan prosedur yang
seharusnya yaitu dengan menggunakan kartu pinjam arsip yang digunakan
untuk pihak luar dan pihak dalam agar menghindari hilangnya arsip.

Pemeliharaan arsip hendaknya ditingkatkan dengan cara membuat jadwal

rutin penyemprotan serangga dan memperluas ruangan penyimpanan arsip



